URZAD MIASTA I GMINY
74-100 Gryfino, ul. 1 Maja 16
KONTROLA WEWNETRZNA

BKW.0910-1/2008

SPROWOZDANIE Z WYKONANIA KONTROLI WEWNETRZNEJ
OD 12 LISTOPADA 2007 ROKU DO 30 MARCA 2008 ROKU

1. Organizacja pracy kontroli wewngtrznej.

Gryfino, dnia 18.03.2008r.

L.p. | Zadania Liczba dni Uwagi
1. Czynnosci w zakresie kontroli a) czynnosci 19
organizacyjne w tym plan
1 sprawozdawczos¢
b)przeprowadzenie 64
czynno$ci kontrolnych
2. Szkolenie 1 rozw6j zawodowy 4
3. Urlopy 6
4. Zwolnienie chorobowe 5
SUMA DNI ROBOCZYCH 98
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2. Zakres tematyczny i organizacja zadan kontroli wewnetrznej

L.p. | Temat Kontroli Rodzaj Termin przeprowadzenia kontroli Okres Uwagi
kontroli - objety (liczba
planowany realizowany kontrola | dni)

1. 5 % wydatkbw GDK - optaty za zuzyta | Problemowa | Listopad 2007r. od 12.11.2007r 2006r. 13
energi¢ 1 wodg oraz ustugi telekomunikacyjne do 28.11.2007r.

2. 5 % wydatkow BP — oplaty za zuzyta energig, | Problemowa | Listopad/Grudzien od 30.11.2007r. 2006r. 4
wodg, wywoz nieczystosci, ushugi 2007r. do 05.12.2007r.
telekomunikacyjne

3. 5 % wydatkow OS 1 R — oplaty za zuzyta | Problemowa | Grudzien2007/Styczen | od 07.12.2007r. 2006r. 6
energi¢ 2008r. do 14.12.2007r.

4. 5 % wydatkéw Przedszkole nr 1 — optlaty za | Problemowa | Styczen 2008r. od 03.01.2008r. 2006r. 9
zuzyta energi¢ do 15.01.2008r.

5. 5 % wydatkéw Przedszkole nr 2 — oplaty za | Problemowa | Styczen 2008r.
zuzyta energi¢

6. 5 % wydatkéw Przedszkole nr 3 — oplaty za | Problemowa | Styczen/Luty 2008r.
zuzyta energie

7. 5 % wydatkéw Przedszkole nr 4 — optaty za | Problemowa | Luty 2008 r.
zuzyta energie

8. 5 % wydatkéw Przedszkole nr 5 — optaty za | Problemowa | Luty 2008r.
zuzyta energie

9. 5 % wydatkow MOS w Gryfinie — koszty | Problemowa | Luty/Marzec 2008r. od 16.01.2008r. 2006r. 8
transportowe do 25.01.2008r.

10. |5 % wydatkéw OPS w Gryfinie — zasitki | Problemowa | Marzec 2008t. od 28.01.2008r. 2006r. 24
state do 28.02.2008r.
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3. Zrealizowane zadania z zakresu kontroli wewnegtrzne;j.

L.p.

Temat kontroli

Podstawowe uwagi i wnioski

1.

5 % wydatkow GDK - optaty za
zuzyta energi¢ 1 wodg oraz ushugi
telekomunikacyjne

Podczas kontroli stwierdzono:

1. Brak uméw na $wiadczenie ustug telefonicznych na nast¢pujace numery stacjonarne:

091 416 25 20,091 416 24 47,091 415 02 88, 091 415 30 74.

2. Brak umowy na $wiadczenie ustug telefonicznych przez firm¢ Polkomtel S.A. z Warszawy
( PLUS ) nr konta klienta 10667285.

3. Wigkszos¢ umow zawarta jest na czas nieoznaczony.

Nalezy przy zawieraniu kolejnych umoéw zwrdéci¢ uwage, aby byly one zawierane na czas
okreslony. Dzigki temu mozna bedzie jednoznacznie okresli¢ wartos¢ umowy, co pozwoli
na ustalenie w jakim zakresie nalezy zastosowa¢ Ustawe Prawo Zamoéwien Publicznych

5 % wydatkéw BP — optaty za zuzyta
energi¢, wodg, wywdz nieczystosci,
ustugi telekomunikacyjne

Podczas kontroli stwierdzono:

1. W umowie o $wiadczenie ustugi neostrady nr U/1171/814/391872623306 nr telefonu 091
4162788 z firma T.P. S.A. brak daty zawarcia.

2. W umowie o $wiadczenie ushugi neostrada nr U/1171/000/793046188655 nr telefonu 091
4041419 z firma T.P. S.A. brak daty zawarcia.

3. W umowie o $wiadczenie telekomunikacyjnych ustug powszechnych nr TEL000028782424 z
firma T.P. S.A. obowiazujacej od 19.09.2006r. nr tel. 091 4162788 brak okreslenia na jaki okres
zawarta jest umowa.

4. Brak wstgpnej kontroli formalno-rachunkowej w niewielkiej liczbie dokumentéw w stosunku
do wszystkich przebadanych.

Nalezy zwracaé szczegélna uwage przy podpisywania uméw, aby wszystkie dane w nich
zawarte byly uzupelnione. Nowe umowy nalezy zawiera¢ na czas okreslony. Dzigki temu
mozna bedzie jednoznacznie okresli¢ warto$¢ umowy, co pozwoli na ustalenie w jakim
zakresie nalezy zastosowa¢ Ustawe¢ Prawo Zamowien Publicznych. Trzeba tez pamigtac,
aby kazdy dokument ksi¢gowy byl poddany wstepnej kontroli formalno-rachunkowej.
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3. 5 % wydatkow OS 1 R — oplaty za | Podczas kontroli stwierdzono:
zuzyta energig
1.Wigkszo$¢ umow zawarta jest na czas nieoznaczony.

2. Kilka faktur byto opisanych przez jedna osobg jako gltownego ksiggowego i kierownika
jednostki.

Nowe umowy nalezy zawiera¢ na czas okreslony. Dzi¢ki temu mozna bedzie jednoznacznie
okresli¢ warto$¢ umowy, co pozwoli na ustalenie w jakim zakresie nalezy zastosowaé
Ustawe Prawo Zamowien Publicznych.
Z dniem 01.02.2007r sytuacja pelnienia jednoczesnie funkcji dyrektora i gléwnego
ksiggowego Osrodka przestala mie¢ miejsce. W tym dniu zostal zatrudniony Dyrektor
Osrodka Sportu i Rekreacji w Gryfinie.

4. 5 % wydatkéw Przedszkole nr 1 — | Podczas kontroli stwierdzono:
oplaty za zuzyta energi¢

5. 5 % wydatkow Przedszkole nr 2 — | 1. Nieskuteczno$¢ prawng umow z badanego zakresu, z powodu braku na nich kontrasygnaty
oplaty za zuzyta energi¢ Skarbnika Gminy.

6. 5 % wydatkow Przedszkole nr 3 — | 2. Upowaznienie p. Olgi Wos jest nieskuteczne.
oplaty za zuzyta energig

7. 5 % wydatkow Przedszkole nr 4 — | Po to, aby umowy byly prawnie skuteczne udzieli¢ odpowiedniego upowaznienia przez
oplaty za zuzyta energig Skarbnika Gminy dla wszystkich osob podpisujacych si¢ na umowach obok kierownikow

8. 5 % wydatkow Przedszkole nr 5 — | jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej. Zakres takiego
oplaty za zuzyta energie upowaznienia to zakres czynnoSci niezbedny do prawidlowego funkcjonowania danej
jednostki. W przeciwnym razie na kazdej umowie jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, aby ta byla prawnie skuteczna musi si¢ znalezé
kontrasygnata Skarbnika Gminy. Powyzsza uwage nalezy zastosowa¢ odpowiednio do
wszystkich czynnosci prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie zobowigzan
pieni¢znych.

Aby dzialania p. Olgi Wo$ byly skuteczne nalezy uszczegotowi¢ pelnomocnictwo
p- Dyrektora Wladystawa Holuba o zapis pozwalajacy na udzielanie dalszych
pelnomocnictw lub sporzadzi¢ pelnomocnictwo dla p. Olgi Wos$ sporzadzone przez
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino.
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5%

wydatkow MOS w Gryfinie —

koszty transportowe

Podczas kontroli stwierdzono:

1. Na pewnej liczbie faktur data dokonania zaptaty jest pdZniejsza niz termin platnosci okre§lony
na fakturze.

2. CzynnoS$ci bedace przedmiotem kontroli (ustugi transportowe) nie sa poprzedzone zadna
umowa ani innym pisemnym zleceniem.

Nalezy zwroci¢ szczegélng uwage, aby jednostki, szkoly do ktorych dokumenty ksiggowe
trafiaja w pierwszej kolejnosci potwierdzaly fakt ich przyjecia poprzez zapisanie na
fakturze w widocznym miejscu daty tego zdarzenia. Nastgpnie musza biorac pod uwage
termin platnoSci okreslony na fakturze jak najszybciej dostarczy¢ ja do Zakladu
Ekonomiczno-Administracyjnego w Gryfinie.

Kazda usluge transportowa nalezy poprzedza¢ przynajmniej zleceniem w formie pisemne;j.

10.

5%

wydatkow OPS w Gryfinie —

zasitki state

Podczas kontroli stwierdzono:
Brak na pewnej liczbie faktur daty na dekretacji.
Nalezy zwroci¢ w przyszlosci uwage na dokladne opisywanie dowodow ksiggowych

zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami ze szczegélnym uwzglednieniem
umieszczania daty.

25.03.2008r

18.03.2008r.

Inspektor Kontroli Wewngtrznej
Grzegorz Jastrowicz

podpis i pieczgé osoby upowaznionej

Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino
Henryk Pitat

podpis i pieczeé kierownika jednostki
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